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T.C.
BAFRA KAYMAKAMLIGI

KUSGULAR GULIZAR KAHVE ORTAOKULU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA P 7 P
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
NO SVURU S G (EN GEC)
1 |Ogrenci Kayit Kabul 1 Ogrenci T.C. Kimlik Belgesi 15 Dakika
1 Veli tarafindan Ogrenci Naki istegil Dilekgesinin doldurulmasi
o [Odrenci Nakil Gelen (Baska okuldan okulumuza e-okul 2 Velinin ve Ogrencinin T.C Kimlik Belgesi 15 Dakika
Uzerinden 6grenci naklini alma)
3 Kayit bélgesinde olmayan égrenciler igin diger durumlarini gésterir
belgeler.
) ) 1 ligili Okul tarafindan e-Okul {izerinden Nakil Kabul Istegi
3 Ogrelznlm Nakil Giden (Okulumuzdan, baska bir okula 6grencin 15 Dakika
naklini alma) .
2 Ogrenci velisinin sozlii/lyazili bidirisi (izerine Nakil Onayinin verilmesi
4 |Ogrenci Belgesi (Ek-17) 1 Veli- Ogrencinin Sozlii Bagvurusu 5 Dakika
5 Ortaokul Ogrenim Belgesini veya Diplomasini Kaybedenlere 1 Veli-(Belgeyi isteyen resit ise kendisi) Dilekge ve T.C Kimlik Belgesi ile 1s
Ogrenim Belgesi /Diploma Kayit Orneginin Verilmesi Basvurusu aat
6 |Destekleme ve Yetistirme Kurs Basvurularinin Alinmasi 1 Veli/Ogrenci bagvuru dilegesi 30 Dakika
7 |Segmeli Derslerin Belirlenmesi 1- Velinin yazili bagvuru dilekgesi 30 Dakika
8 |Ogrenciye izin Belgesi 1 Veli s6zlii / yazih bagvurusu 10 Dakika
9 |LGS Basvuru ve Onay islemleri 1 Ogrenci Velisinin sdzlii bagvurusu 15 Dakika
Ilkégretim ve Ortadgretim Kurumlari Bursluluk Sinavi (IOKBS) L . . . . .
10 Basvuru Onayi 1 Basvuru igin istenen belgelerin asillarinin ibraz edilmesi. 30 Dakika
11 |Bilgi Edinme (Bilgi edinme kanunu kapsamindaki bagvurular) |1 Dilekge 5is Giinii
12 | Her tirlii dilekge (istek - Sikayet) 1 Dilekge 5is Giinii
13 |Personel Gorev Yeri Belgesi 1 Personelin S6zli Bagvurusu 10 Dakika
14 |Personel Ozliik Bilgileri(Hizmet Belgesi —Goérev Kaydi) 1 Personelin S6zIi Bagvurusu 10 Dakika
15 |Personel Maas Bordrosu 1 Personelin S6zIi Basvurusu 10 Dakika
16 |Ogretmen E-Okul kullanici sifresi tanimlama 1 Personelin SézIi Bagvurusu 10 Dakika
17 |Ogretmen MEBBIS kullanici sifresi tanimlama 1 Yazil Miracaat Dilekgesi 30 Dakika
18 |Personel Diger OzIiik Haklariyla Iigili islemler 1 Konuyla ilgili Yazili Miracaat Dilekgesi 1 Giin
19 |Personel Saglik Raporunun izne Gevrilmesi 1 Raporun Asl 15 Dakika
20 [Mazeret izni 1 Yazili Miiracaat Dilekgesi (izin Yénergesine Gore) 15 Dakika
1 Dogum Raporu
21 |Dogum Yardimi Bagvurusu 2 Cocuk T.C Kimligi - Gegici Kimlik Belgesi 15 Dakika

3 Dogum Yardimi Bagvuru Formu/Dilekgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Kusgular Giilizar Kahve Ortaokulu Miidiirligii ikinci Miiracaat Yeri Bafra ilge Milli Egitim Miidiirliigii

isim Yusuf ERGEN Isim Mehmet DEGERMENCI

Unvan Okul Midiirli Unvan lige Milli Egitim Muduiri

Adres Kuscgular Mahallesi Merkez Sokak No:44 Adres Fatih Mah. Millet Cad. No3, Bafra Kaymakamligi Binasi, Kat:2,
Bafra/ SAMSUN Bafra/Samsun

Telefon 0(362) 554 0187 Telefon 0362 542 26 45 -543 10 97

Faks Faks 0362 542 55 06

E-Posta 729033@meb.k12.tr E-Posta bafra55@meb.gov.tr
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